Regulamin organizacji ksztalcenia
prowadzonego z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢

w Instytucie Filologii Akademii Pomorskiej w Slupsku

§1

1. Regulamin wprowadza si¢ w zwigzku z wprowadzeniem szczegolnych rozwigzan
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych
chordéb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

2. Regulamin obowigzuje do odwotania szczegdlnych rozwigzan zwigzanych z istniejaca
sytuacjg kryzysowa.

3. Regulamin moze zosta¢ wznowiony w innych sytuacjach kryzysowych.

§2

1. Zakres przedmiotowy Regulaminu obejmuje zasady organizacji procesu ksztatcenia
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ w Akademii Pomorskiej
w Shupsku.

2. W szczeg6lnosci Regulamin okresla zasady przygotowania i prowadzenia ksztatcenia na
odleglo$¢ oraz ocene 1 walidacje efektow uczenia si¢ zdobywanych w trybie uczenia si¢
na odleglos¢ z uwzglednieniem organizacji sesji egzaminacyjnej i procesu dyplomowania
na kierunkach studiéw prowadzonych w Instytucie oraz doktoryzowania w dyscyplinie
literaturoznawstwo.

3. Regulamin dotyczy dyrektora Instytutu Filologii, zastepcy dyrektora ds. Naukowych
i Ewaluacji  dyscypliny Literaturoznawstwo, zastgpcy dyrektora ds. Naukowych
i Ewaluacji dyscypliny Je¢zykoznawstwo, kierownika Katedry Filologii Polskiej,
kierownika Katedry Neofilologii oraz nauczycieli akademickich i innych oséb
prowadzacych zajecia, studentdw studiow pierwszego i1 drugiego stopnia, doktorantow

ksztatconych w dyscyplinie: literaturoznawstwo.

§3

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:
1) Uczelnia — Akademia Pomorska w Stupsku;
2) Instytut — Instytut Filologii;



3) Dyrektor Instytutu — Dyrektor Instytutu Filologii, badZ Zast¢gpca Dyrektora ds. Naukowych
i Ewaluacji dyscypliny Literaturoznawstwo, badz Zastgpca Dyrektora ds. Naukowych
i Ewaluacji dyscypliny Jezykoznawstwo;

4) Prowadzacy zajecia — nauczyciele akademiccy 1 inne osoby prowadzace zajecia okreslone
w programach studiéw zgodnie z obowigzujgcymi programami i harmonogramami zajec;

5) Student/doktorant — studenci studidw pierwszego i drugiego stopnia na kierunkach:
filologia polska, filologia angielska, filologia germanska, filologia rosyjska oraz doktoranci
Szkoly Doktorskiej ksztalceni w dyscyplinie: literaturoznawstwo 1 Studiéw Trzeciego
Stopnia;

6) Ksztalcenie na odlegto$¢, ksztatcenie zdalne — wszelkie formy wspomagania i prowadzenia
procesu ksztalcenia wykorzystujagce nowoczesne metody i technologie informacyjne, gdzie
komunikacja odbywa si¢ za pomoca kanatow elektronicznych synchronicznie lub

asynchronicznie i nie wymaga bezposredniego kontaktu prowadzacego zajecia ze studentem;

§4

1. Ksztalcenie na odleglto$¢ to forma organizacji ksztalcenia, w ktorej ograniczony jest
bezposredni kontakt prowadzacych zajecia ze studentami i uczestnikami innych form
edukacji organizowanych w Instytucie i w ramach ktoérej wykorzystuje si¢: specjalnie
przygotowane materialy 1 pomoce dydaktyczne zabezpieczajace proces uczenia si¢ oraz
narzedzia informatyczne ulatwiajace synchroniczne (za pomoca audio- lub
wideokonferencji) i asynchroniczne (przesylanie i umieszczenie na platformie
e-learningowej materialdw dydaktycznych, polecen, prac zaliczeniowych itp.)
komunikowanie si¢ uczestnikbw procesu dydaktycznego, a takze narze¢dzia
informatyczne pozwalajace na prowadzenie zaliczen 1 egzamindw w trybie zdalnym.

2. Instytut Filologii gromadzi i przechowuje zgody studentow w zakresie ksztatcenia
zdalnego.

3. Zajecia zdalne moga by¢ prowadzone w trybie synchronicznym i asynchronicznym.

4. W Instytucie Filologii zaleca si¢, aby zaj¢cia prowadzone w trybie zdalnym realizowac
Z wykorzystaniem nastepujacych narzedzi do zdalnego nauczania:

1) w trybie synchronicznym: MS Teams, Zoom, Google Meet;
2) w trybie asynchronicznym: poczte elektroniczna, korespondencje tradycyjna.
5. Dopuszcza si¢ wykorzystanie innych narzedzi ICT wspomagajacych zdalne uczenie si¢

studentow za zgoda Dyrektora Instytutu.



§5

1. Prowadzacy zajecia zgodnie z programem studiow i harmonogramem zaje¢ przygotowuje
i udostgpnia materiaty dydaktyczne w formie cyfrowej niezb¢dne do prowadzenia zajeé
w formie ksztalcenia zdalnego.

2. Nadzoér nad jakoscig przygotowanych materiatdéw sprawuje Dyrektor Instytutu.

3. Przygotowanie i udost¢pnianie materiatdéw dydaktycznych przez prowadzacych zajecia
objete jest monitoringiem w ramach systemu zapewniania jakos$ci ksztalcenia, zgodnie
z zasadami opracowanymi przez Instytut.

4. W procesie ksztalcenia mozna wykorzysta¢ narz¢dzia i materiaty zewngtrzne zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami prawa, w tym w szczegdlnosci prawa autorskiego, licencyjnego

1 RODO. Odpowiedzialno$¢ za ich wykorzystanie ponosza prowadzacy zajecia.

§6

1. Student/doktorant ma prawo do uzyskania pelnej informacji dotyczacej przebiegu procesu
ksztatcenia na odlegto$¢ w ramach danego przedmiotu.

2. Student/doktorant ma prawo do uzyskania wsparcia w zakresie obslugi narzgdzi do
zdalnego uczenia sig.

3. Student/doktorant jest zobowigzany do regularnego uczestniczenia w zajeciach
dydaktycznych organizowanych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢
na zasadach okreslonych przez prowadzacego zajecia w ramach przedmiotu.

4. Student/doktorant jest zobowigzany do wykonywania i odpowiedniego raportowania
wszystkich zadan okreslonych przez prowadzacego zajecia w ramach poszczegdlnych
przedmiotow.

5. W przypadku nieobecno$ci na zajeciach, prowadzonych w trybie synchronicznym
student/doktorant powinien mie¢ dostgp do tresci edukacyjnych do wykorzystania w trybie
offline na zasadach okreslonych przez prowadzacego zaj¢cia lub prowadzacy zajgcia moze

zaleci¢ inng forme odrobienia tego typu zajec.

§7

1. Prowadzacy zajgcia zobowigzany jest do przygotowania odpowiednich materiatow
dydaktycznych, niezbednych do uzyskania, przypisanych do danego przedmiotu, efektéw

uczenia sig.



2. Prowadzacy zajecia jest zobowigzany do opracowania i udost¢pnienia wszystkim
studentom/doktorantom doktadnego opisu zakladanych efektow uczenia si¢ oraz metod ich
weryfikacji w wyniku zastosowania metod i technik ksztalcenia na odleglos¢.

3. Prowadzacy zajgcia jest zobowigzany do przedstawienia studentom/doktorantom planu
i harmonogramu pracy.

4. Prowadzacy zajgcia jest zobowigzany do przygotowania takich aktywnos$ci i materiatow
dydaktycznych, ktére zapewnig kazdemu studentowi/doktorantowi, obcigzenie pracg na
zajeciach zgodne z liczbg godzin przypisang danemu przedmiotowi w programie studiow.

5. Prowadzacy zajecia jest zobowigzany do regularnego monitorowania i dokumentowania
przebiegu procesu uczenia si¢ studentow/doktorantdw, zgodnie z zasadami opracowanymi
przez Instytut. Dokumentacja powinna w rzetelny sposob potwierdza¢ regularno$¢ kontaktow
i interakcji ze studentami/doktorantami.

6. Prowadzacy zajgcia jest zobowigzany do takiego zaprojektowania procesu zdalnego
uczenia si¢ studentow/doktorantow, ktory zapewni obcigzenie praca réwne przypisanym
danemu przedmiotowi punktom ECTS.

7. Prowadzacy zajecia ma prawo do uzyskania wsparcia w zakresie wdrazanych metod,
narzedzi 1 technik ksztalcenia na odlegltos¢ w postaci udziatu w szkoleniach i1 dostgpu do
materiatdéw  instruktazowych zwigzanych =z obsluga 1 wykorzystaniem narze¢dzi

informatycznych umozliwiajacych ksztatcenie zdalne rekomendowane przez Uczelnig.

§8

1. Efekty uczenia si¢ na odleglo$¢ podlegaja biezacej ocenie.

2. Prowadzacy zajecia zapewnia studentom/doktorantom, w sposob regularny, informacje
zwrotng dotyczaca ich postepow w uczeniu sig.

3. Informacje zwrotne o postepach w nauce podlegaja przechowaniu w formie cyfrowe;.

4. Prowadzacy zajecia zobowigzany jest do wyznaczenia terminu i prowadzenia konsultacji
online dla studentéw/doktorantéw, w ramach ktorych przekazuje informacje zwrotne

dotyczace przebiegu procesu dydaktycznego i osiggnigé studentow.

§9

1. Efekty uczenia si¢ na odlegto$¢ podlegaja ocenie podsumowujacej (koncowej).
2. Dla kazdego efektu uczenia si¢, zapisanego dla przedmiotu realizowanego zdalnie,

prowadzacy zajecia ma obowigzek okresli¢ metody i kryteria jego weryfikacji.



3. Weryfikacja efektow uczenia si¢ zdobywanych na drodze formalnej, w trybie ksztatcenia
na odleglto$¢, jest indywidualng decyzja prowadzacych zajecia z uwzglednieniem aktualnej
sytuacji epidemicznej i moze by¢ przeprowadzona w nastepujacy sposob:
1) w trybie tradycyjnym, w budynku Instytutu, w postaci zaliczenia (egzaminu) ustnego
lub pisemnego, w formie prac przestanych pocztg tradycyjng;
2) w trybie online — przy uzyciu narzedzi informatycznych, odpowiednich dla
weryfikacji danego typu efektu uczenia sig.
4. W przypadku prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odlegtos¢ weryfikacja osiggnietych efektow uczenia si¢ okreslonych w programie studiow
moze odbywac si¢ poza siedziba Instytutu. W tym wypadku, kontrola przebiegu weryfikacji
osiggnigtych efektow uczenia si¢ moze by¢ prowadzona z wykorzystaniem technologii
informatycznych.
5. Uzyskanie zaliczen ze wszystkich zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod 1 technik
ksztatcenia na odlegtos$¢, okreslonych w semestralnym planie zaje¢ studenta/doktoranta jest
obowigzkowe 1 podlega rozliczeniu zgodnie z zasadami okreSlonymi w uczelnianym

regulaminie studiow.
§10

1. Proces dyplomowania/doktoryzowania moze odbywaé si¢ z wykorzystaniem metod
i technik ksztalcenia na odlegltos¢ w formie catkowicie zdalnej lub hybrydowej, jezeli
szczegblne przepisy nie stanowig inaczej oraz na zasadach ogolnie obowigzujacych w Uczelni
i w Instytucie.

2. Praca dyplomowa/doktorska podlega procedurze sprawdzenia w  systemie
antyplagiatowym; moze by¢ ona przestana do sprawdzenia w postaci dokumentu cyfrowego.
3. Egzamin dyplomowy/obrona pracy doktorskiej moze by¢ przeprowadzony przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej, z zachowaniem niezbednych zasad bezpieczenstwa,
zapewniajacej w szczegolnosci:

1) transmisj¢ egzaminu dyplomowego/obrony pracy doktorskiej w czasie rzeczywistym
miedzy jego uczestnikami,

2) wielostronng komunikacje w czasie rzeczywistym, w ramach ktorej uczestnicy egzaminu
dyplomowego/obrony pracy doktorskiej moga wypowiadac si¢ w jego toku.

4. Egzamin dyplomowy/obrona pracy doktorskiej moze zosta¢ przeprowadzony poprzez

wideokonferencj¢, konferencje internetowa, platform¢ zdalnego nauczania oraz inne



narzedzia do synchronicznej pracy grupowej lub w formie tradycyjnej z zachowaniem rezimu
sanitarnego.

5. Komisja egzaminacyjna/komisja do przeprowadzenia czynnos$ci w przewodzie doktorskim
powinna zweryfikowa¢ dane osobowe studenta/doktoranta przystepujacego do egzaminu
dyplomowego/obrony pracy doktorskiej, a jej przewodniczacy okresli¢ szczegdlowe zasady
postepowania.

6. Dyplomant/doktorant przystgpujacy do egzaminu/obrony pracy doktorskiej powinien to
czyni¢ w miejscu zapewniajgcym mu wiasciwy komfort pracy online, przy czym
W pomieszczeniu, z ktorego korzysta, nie mogg przebywac osoby postronne.

7. Po zakonczeniu procesu dyplomowania/doktoryzowania, witasciwa komisja sporzadza
protokot z przebiegu egzaminu dyplomowego/obrony pracy doktorskiej. Protok6l powinien
by¢ podpisany przez wszystkich cztonkéw komisji egzaminacyjnej/doktorskiej. W przypadku,
gdy protokot egzaminu dyplomowego/obrony pracy doktorskiej jest sporzadzany w postaci
elektronicznej, podpisy cztonkow komisji egzaminacyjnej/komisji do przeprowadzenia
czynnosci w przewodzie doktorskim, moga by¢ zastgpione uwierzytelnieniem tych oséb
W systemie teleinformatycznym, zgodnie z zasadami dziatania w uczelni systemu stuzacego
do prowadzenia dokumentacji przebiegu studidow w postaci elektroniczne;.

8. Proces dyplomowania/doktoryzowania powinien by¢ zgodny z ustaleniami regulaminu

studiow lub w wyjatkowych sytuacjach, innymi regulacjami wewnetrznymi.



